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рАЗДЕЛ I.  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА
	1
	Наименование Заказчика, контактная информация
	 Администрация Центрального района г. Новосибирска 

630007, Коммунистическая, 33 а,  каб. № 17

Контактное лицо: Долженкова Нина Николаевна, тел. 223-18-09 

Е-mail: ndoldenkova@admnsk.ru
Контактное лицо по техническим вопросам: Московченко Ольга Александровна тел. 223-77-24 

	2
	Размещение конкурсной документации
	Официальный сайт мэрии города Новосибирска:    http://www.novo-sibirsk.ru; Официальный сайт администрации НСО: http://www.oblzakaz.nso.ru
Опубликование в «Бюллетене органов  городского самоуправления  г. Новосибирска»

	3
	Предоставление конкурсной документации
	Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме в администрацию Центрального района, в т.ч. в форме электронного документа, при наличии электронной подписи по адресу: Е-mail: ndoldenkova@admnsk.ru, в течение 2-х дней со дня получения соответствующего заявления. Конкурсная документация предоставляется участникам без взимания платы.
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	Язык заявки на участие в конкурсе
	Русский

	5
	Предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт.

	6
	Наименование, объем и характеристика услуг
	Оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт (в количестве 115 штук), обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района г. Новосибирска – держателей банковских карт.
Предполагаемые перечисления денежных средств – 9600,00 тыс. рублей:

Организация выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживание счетов сотрудников администрации  является комплексной услугой и включает  в себя:
1. Открытие и обслуживание зарплатных карточных счетов для сотрудников администрации.

2. Выпуск и обслуживание зарплатных банковских карт.

3.Получение сотрудниками администрации наличных с использованием банковских карт.

4.Обработку Платежных поручений и зачисление сумм заработной платы и иных выплат на карточные счета сотрудников администрации, открытые в Банке.
5.Наличие дополнительных услуг и сервисов: кредитование в виде «Овердрафт»; оплата коммунальных услуг, услуг мобильной связи по картам банка через банкоматы; пополнение срочных вкладов через банкомат с помощью карт; дистанционное управление счетом через Интернет; мобильные сервисы (дистанционное обслуживание карточного счета  с использованием мобильного телефона).

6. Информационное сопровождение услуг.
Срок зачисления сумм заработной платы и иных выплат на карточные счета сотрудников администрации, открытые в Банке должен осуществляться не позднее дня, следующего за днем перечисления денежных средств на корреспондентский счет банка.
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	 Начальная (максимальная) цена муниципального контракта
	19200,0 рублей (Девятнадцать тысяч двести рублей). 
Предложения участников конкурса не  должны превышать начальную цену контракта.
Цена  определяется размером комиссии за зачисление денежных средств на карточные счета сотрудников администрации. Начальная цена данной услуги определяется исходя из процентной ставки комиссии в размере 0,2% (ноль целых две десятых процента) от суммы, перечисляемой на карточные счета сотрудников. В стоимость услуги включены все расходы исполнителя и все уплачиваемые и взимаемые на территории РФ налоги и пошлины.

Заказчик по согласованию с исполнителем, в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный контрактом объем  услуг, при изменении потребности в услугах, на оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными контрактом. 

        При выполнении дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в таких услугах заказчик изменяет цену контракта указанным образом.

	8
	Сроки оказания услуг
	июль 2008 г. – декабрь 2008 г.

	9
	Место оказания услуг
	г. Новосибирск

	10
	Источник финансирования 
	Бюджет  города Новосибирска  2008 года

	11
	Валюта заявок
	Российские рубли

	12
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Оплата оказываемых услуг будет производиться в пределах бюджетных ассигнований заказчика, утвержденных на текущий финансовый год, в безналичной форме, путем перечисления денежных средств на корреспондентский счет Банка в размере комиссионного процента от фактически перечисленной на карточные счета сотрудников администрации суммы заработной платы и иных выплат на основании заключенного контракта. 

	13
	Участники размещения заказа
	Любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала.

	14
	Требования к участникам размещения заказа
	1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством  Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг,  являющихся предметом торгов,
 2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе; 
4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято;
5) отсутствие в предусмотренном законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа;
 Для ускорения процедур рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок на участие в конкурсе, по усмотрению участника могут быть предоставлены  следующие документ:
- акт сверки налоговых платежей, выданный налоговым органом по отчету за последний отчетный период.

	15
	Форма заявки на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа при наличии электронной подписи, в соответствии с приложением  1 конкурсной документации (форма  2 Приложения 1). Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица).  

	16
	Срок действия заявки
	Не менее 70 дней с момента вскрытия конвертов

	17
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	Конкурсная заявка, которую представляет Участник торгов в соответствии с настоящей Инструкцией, должна включать в себя следующее:

1. Опись документов (по форме 1 Приложения 1).

2. Заявку на участие в конкурсе (по форме 2 Приложения 1)

3. Сведения и документы об участнике:

3.1. Анкету участника (по форме 3 Приложения 1).
3.2. Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса; 

3.3. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении руководителя и доверенность уполномоченного представителя, в случае представления интересов лицом, не имеющим права на основании учредительных документов действовать от имени лица без доверенности.) (по форме 5 Приложения 1).

4. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе: 

4.1. Копию лицензии на осуществление деятельности.
4.2. Предложение о функциональных и качественных характеристиках услуг (по форме 4 Приложения 1).

5. Дополнительные приложения к заявке, прикладываемые участником размещения заказа по усмотрению.

В случае противоречия между документами в части ценовых предложений, конкурсная комиссия будет принимать во внимание ценовое предложение, указанное участником в заявке на участие в конкурсе.

	18
	Срок подачи заявок на участие в конкурсе
	Со дня, следующего за днем размещения на официальном сайте города Новосибирска и сайте администрации НСО и опубликования в «Бюллетене органов городского самоуправления Новосибирска» до 10 часов 00 минут  (время местное) 7 июля 2008 года. 
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	Место подачи заявок 
	630007, г. Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а,  каб. № 17 , администрация Центрального района г. Новосибирска
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	Место, дата, время  вскрытия конвертов  с заявками 

Место, дата, время  рассмотрения заявок 
Место, дата, время  подведения итогов

конкурса 
	10 часов 00 минут (время местное) 7 июля 2008года
по адресу заказчика: 630007, г. Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а   кабинет № 36

9 июля 2008 года  

по адресу заказчика: 630007, г. Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а   кабинет № 36

10 июля 2008 года  

по адресу заказчика: 630007, г. Новосибирск, ул. Коммунистическая, 33а   кабинет № 36

	21
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе
	Критерии оценки заявок:

1. Цена контракта 
2. Качество  услуг

	22
	Порядок оценки заявок по критериям
	Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки по цене контракта (значимость критерия составляет 80%) и по качеству услуг (значимость критерия составляет 20%). Совокупная значимость критериев составляет сто процентов.

Расчет суммовой оценки по каждой заявке на участие в конкурсе производится по формуле:

СО = Оц х Z1 + Окач х Z3;

где  СО – суммовая оценка;

Z1 – значение критерия «Цена контракта» (коэффициент весомости) = 0,8 ; 

Z3 – значение критерия «Качество услуги» (коэффициент весомости) = 0,20 ;

1. Определение значения критерия «Цена  контракта» 

Оц – оценка по критерию «Цена контракта», рассчитывается в диапазоне от 0 до 1. Оценка присваивается решением комиссии на основании предложенной участником конкурса цены контракта в следующем порядке:


- при предложении цены контракта 0 рублей (бесплатного оказания услуг) присваивается оценка 1;


- при предложении цены контракта до 9600 рублей присваивается оценка 0,6;


- при предложении цены контракта от 9600 до 19200 рублей присваивается оценка 0,2;

2. Определение значения критерия «Качество услуг»

Окач – оценка по критерию «Качество услуги», рассчитывается в диапазоне от 0 до 1 как сумма оценок, присваиваемых решением комиссии на основании представленных предложений о функциональных и качественных характеристиках оказываемых услуг (форма № 2 Приложение 1) в следующем порядке:


1. Открытие зарплатных карточных счетов.


Услуга оказывается бесплатно - присваивается оценка –  0,1. 


Услуга оказывается платно – присваивается оценка  - 0.


2. Обслуживание зарплатного карточного счета (годовое, ежемесячное; получение выписки).


Услуга оказывается бесплатно - присваивается оценка –  0,1. 


Услуга оказывается платно – присваивается оценка  - 0.


3. Выпуск банковских карт не менее 2-х платежных систем: российской и международной - присваивается оценка –  0,05. В противном случае присваивается оценка – 0.


4. Получение зарплатной  банковской карты при открытии счета.


Услуга оказывается бесплатно - присваивается оценка –  0,1. 


Услуга оказывается платно – присваивается оценка  - 0.


5. Обслуживание зарплатной карты (продление срока действия, смена Пин-кода, блокирование, разблокирование).


Услуга оказывается бесплатно - присваивается оценка –  0,1. 


Услуга оказывается платно – присваивается оценка  - 0.


6. Бесплатное получение наличных с использованием зарплатных карт в инфраструктуре банка.


Услуга оказывается бесплатно - присваивается оценка –  0,1. 


Услуга оказывается платно – присваивается оценка  - 0.


7. Наличие развитой инфраструктуры для получения наличных, покрывающей все районы города (не менее 50 банкоматов и 15 дополнительных офисов) - присваивается оценка –  0,1. В противном случае присваивается оценка – 0.


8. Наличие дополнительных услуг и сервисов: 

а) кредитование по форме «Овердрафт».

б) оплата коммунальных услуг.

в) оплата услуг мобильной связи по картам банка через банкоматы.

г) пополнение срочных вкладов через банкомат с помощью карт.

д) дистанционное управление счетом через Интернет.

е) мобильные сервисы (дистанционное обслуживание карточного счета  с использованием мобильного телефона).


При наличии полного списка из перечисленных дополнительных услуг и более - присваивается оценка –  0,1. При наличии половины или менее половины списка из перечисленных дополнительных услуг присваивается оценка – 0,05.

9. Информационное сопровождение услуг:
а) наличие собственного информационного центра для бесплатного консультирования клиентов по предоставляемым услугам;

б)   наличие информационного WEB-сайта.


При наличии полного списка из перечисленных услуг - присваивается оценка –  0,1. При наличии одной какой-либо из перечисленных услуг присваивается оценка – 0,05.


10. Срок зачисления сумм заработной платы и иных выплат на карточные счета сотрудников организации-заказчика, открытые в Банке


Не позднее дня, следующего за днем перечисления денежных средств на корреспондентский счет банка – присваивается оценка –  0,1. Во всех остальных случаях присваивается оценка – 0.


12. Срок получения дополнительных карт (также карт взамен утерянных или украденных)


Не более 1 дня от даты заявления Клиента – присваивается оценка –  0,05. Во всех остальных случаях присваивается оценка – 0.

На основании набранных суммарных баллов конкурсная комиссия ранжирует всех Участников конкурса по убыванию. Первый номер присваивается Участнику конкурса, чья заявка на участие в конкурсе имеет наибольший суммарный балл и т.д. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
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	Срок заключения контракта
	Не менее десяти дней со дня размещения на сайте http://www.novo-sibirsk.ru  и не более  двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.


II.   ПОДГОТОВКА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также иным законодательством, регулирующим муниципальный заказ, включая нормативные правовые акты города Новосибирска. 

Представление неполной информации, требуемой конкурсной документацией, представление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

Конкурсная документация может полностью или частично представляться в электронном виде. При этом в случае разночтений преимущество имеет текст конкурсной документации на бумажном носителе подписанный заказчиком, уполномоченным органом. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) конкурсная комиссия будет руководствоваться текстом конкурсной документации на бумажном носителе, подписанным заказчиком и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником конкурса неофициально.

Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым к участникам в соответствии с пунктами 1-4 части 1 и пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»: 

а) соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, предоставляющим услуги, являющиеся предметом торгов; 

б) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

г) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

д) отсутствие в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.

Разъяснение положений конкурсной документации

При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа или конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик и уполномоченный орган вправе давать разъяснения положений конкурсной документации.

Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа при наличии электронной подписи, заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении положений конкурсной документации (приложение 2). В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, уполномоченный орган обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику, в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе на бумажном носителе по адресу, указанному в запросе.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, уполномоченным органом на сайте мэрии города Новосибирска http://www.novo-sibirsk.ru   и сайте НСО  http://www.oblzakaz.nso.ru с   указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

Внесение изменений в конкурсную документацию
Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию, такие изменения опубликовываются в «Бюллетене органов городского самоуправления г. Новосибирска» и в течение одного дня размещаются заказчиком на сайте мэрии города Новосибирска http://www.novo-sibirsk.ru и официальном сайте НСО: http://www.oblzakaz.nso.ru . При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с сайтов http://www.novo-sibirsk.ru и http://www.oblzakaz.nso.ru идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на сайтах  http://www.novo-sibirsk.ru и http://www.oblzakaz.nso.ru, а также опубликованные в «Бюллетене органов городского самоуправления г. Новосибирска». 

Заказчик, уполномоченный орган не несут ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

                                          Отказ от проведения конкурса
Заказчик, уполномоченный орган, официально опубликовавшие в «Бюллетене органов городского самоуправления г. Новосибирска» и разместившие на сайтах http://www.novo-sibirsk.ru  и http://www.oblzakaz.nso.ru извещения о проведении открытого конкурса вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается в «Бюллетене органов городского самоуправления г. Новосибирска» в течение пяти рабочих дней и размещается заказчиком, уполномоченным органом на официальном сайте города Новосибирска (http://www.novo-sibirsk.ru) и официальном сайте администрации НСО (http://www.oblzakaz.nso.ru)  в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком, уполномоченным органом вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа при наличии электронной подписи, в соответствии с указаниями, изложенными в Информационной карте Конкурса настоящей конкурсной документации. 

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык. 

Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации. 
             Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки
                                             на участие в конкурсе
Заявка на участие в конкурсе, которую представляет участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией должна:
- быть подготовлена по форме 2 Приложения 1 настоящей конкурсной документации;

- содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса.

При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о выполняемой работе является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для не допуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. 

При этом в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, такой участник может быть отстранен заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной комиссией от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта.

                         Требования к предложениям о цене контракта
Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса. В случае если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную (максимальную) цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса, соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 

                        Требования к описанию предоставляемых услуг 

Описание предоставляемых услуг, которые являются предметом конкурса, их  функциональных характеристик, количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по форме 4 Приложения 1.

                      Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
          При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Все документы, представленные участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица, в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Форме Описи документов, предоставляемых для участия в конкурсе  (форма 1 Приложения 1).

Все экземпляры заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц). 

Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

3. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

          Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе
Прием заявок заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса.

Заявки на участие в конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса и Информационной карте конкурса. 
Заявки на участие в конкурсе, направленные по почте и поступившие в последний день окончания срока подачи заявок по адресу, по которому подаются заявки на участие в конкурсе в течение всего срока поступления заявок, за исключением последнего дня срока подачи заявок признаются опоздавшими. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка и реестровый номер торгов следующим образом: «Открытый конкурс на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт». Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
Участники размещения заказа, подавшие заявки, заказчик, уполномоченный орган обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

В случае если на конверт с заявкой   не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такие конверты с заявками не принимаются заказчиком, уполномоченным органом и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта заказчиком, уполномоченным органом по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 
                               Изменения заявок на участие в конкурсе
Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. 

Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, реестровый номер торгов и индивидуальный код заявки в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _____________ (наименование конкурса). Реестровый номер торгов ____ (регистрационный номер заявки). 
На  изменениях заявки на участие в конкурсе должен быть указан индивидуальный код заявки. 

До последнего дня подачи заявок, изменения заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в Информационной карте конкурсе.

В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании конкурсной комиссии или непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе  по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки. 

Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. 

                                      Отзыв заявок на участие в конкурсе 
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, реестровый номер торгов, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе, номер индивидуального кода.
Заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом участником размещения заказа. 

В случае если в уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе прямо указана просьба вернуть отозванную им заявку и указан адрес, по которому соответствующая заявка должна быть возвращена должно содержаться в заявлении об отзыве заявки на участие в конкурсе.  

До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, заявления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте конкурса. 

Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше считаются не поданными. 

После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе. 

4. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

                Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и  Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронного документа заявкам на участие в конкурсе. 

Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их уполномоченные представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронного документа заявкам на участие в конкурсе. 
 Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией. Указанный протокол размещается заказчиком, уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания  протокола на официальном сайте города Новосибирска http://www.novo-sibirsk.ru. Заказчик, уполномоченный орган осуществляют аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11  Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение: 

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа  и о признании участника размещения заказа участником конкурса;

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае: 

- не предоставления определенных Информационной картой конкурса документов в составе заявке на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным настоящей конкурсной документацией;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации. 

Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком, уполномоченным органом на официальном сайте города Новосибирска http://www.novo-sibirsk.ru.
 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

6. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

В случае, если в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика, уполномоченного органа. 

Указанный протокол размещается на сайтах http://www.novo-sibirsk.ru в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола и опубликовывается в «Бюллетене органов городского самоуправления г. Новосибирска» в течение пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола. 
7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

                                          Срок заключения контракта
Заказчик, уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляют один экземпляр протокола и проект муниципального контракта (Приложение 3), подписанный и заверенный печатью заказчика победителю конкурса.

Победитель конкурса должен подписать и заверить печатью указанный проект контракта и вернуть его заказчику в срок, установленный в Информационной карте конкурса. 

В Информационной карте устанавливается общий срок заключения муниципального контракта, который должен составлять не менее десяти дней со дня размещения на сайте http://www.novo-sibirsk.ru и не более  двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. 

                           Права и обязанности победителя конкурса
Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе, в конкурсной документации.

В случае, если победитель конкурса в предусмотренный срок, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

Участник конкурса, которому Заказчик направил проект муниципального контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. 

                                  Права и обязанности заказчика
После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения муниципального контракта, заказчик вправе отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с участником размещения заказа, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

- проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или проведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных настоящей конкурсной документацией;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Заказчик при согласовании с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта вправе  изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в товарах,  работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом. 

 При этом по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены. 
Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявки на участие в конкурсе  обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом   муниципальный контракт заключается  на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения государственного или муниципального контракта. 
 Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на  сайте http://www.novo-sibirsk.ru   и не более  двадцати дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления  заявок на участие в конкурсе. При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного контракта, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения государственного или муниципального контракта. В случае уклонения такого участника конкурса от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.
8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ
Действия (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
Приложение 1
  











        Форма № 1 

Опись документов, представляемых для участия в  открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт

  Настоящим      ____________________________________________________________________

                                                       (наименование участника размещения заказа)

что для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт направляются ниже перечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1
	Заявка на участие в конкурсе (форма № 2 Приложение 1).
	

	2
	Анкета участника конкурса (форма  № 3 Приложение 1).
	

	3
	Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса)
	

	4
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса (для юридических лиц - копия решения или выписка из решения о назначении руководителя и доверенность уполномоченного представителя, в случае представления интересов лицом, не имеющим права на основании учредительных документов действовать от имени лица без доверенности; для физических лиц – доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса) (по форме 5 Приложения 1).
	

	5
	Копия лицензии на осуществлении деятельности
	

	6
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках оказываемых услуг (по форме 4 приложения 1)
	

	
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником конкурса, в том числе: 
	

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	
	
	


Должность________________________________________________
Фамилия, имя, отчество____________________________________
Подпись_________________

М.П.
Приложение 1 

Форма № 2                                                                                   
Дата, исх. номер

	Конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа при администрации Центрального района



ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты __________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)
в лице, ________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении  на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт  
	№ п/п
	Наименование показателя


	Единица измерения
	Значение

(цифрами и

прописью)
	Примечание

	1
	Цена муниципального контракта 
	руб.
	
	Сумма указывается цифрами и прописью

	2
	Функциональные и качественные  характеристики услуг 


	в соответствии с ф.4 приложения 1
	
	


3. Предложение имеет следующие обязательные приложения:
4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации.

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расходы по оказанию услуг Заказчику, в соответствии с предметом конкурса, услуги в любом случае будут оказаны в полном соответствии с условиями муниципального контракта в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.
7.Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ____________________________не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право _______________________, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
         9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обяза​тельства подписать муниципальный контракт оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт, являющегося     предметом конкурса в соответствии с требова​ниями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок ____________  дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
     10. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта по предмету конкурса, мы обязуемся подписать данный контракт на поставку продукции в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене.

     11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с нами уполномочен: __________________________________________________________________________________ 

                              (контактная информация уполномоченного лица).

  Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному    уполномоченному лицу.

12. В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и муниципальным заказчиком договора о заключении муниципального контракта на условиях наших предложений.

13. Юридический и фактический адреса/ место жительства / телефон / факс ____________________________________________________________________,  банковские реквизиты: _____________________________________________________________________

14. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _______________________________________________________________________________

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи  на ___стр.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) 

______________________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)
Главный бухгалтер             

 _____________________________ (Фамилия И.О.)

 (подпись)

МП 
Приложение 1                                                                                                                       Форма № 3

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1.Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/

Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	2. Организационно – правовая форма
	

	3.Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	4. 
	Адрес 

	4. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	4. 
	Адрес

	5. 
	Телефон

	6. 
	Факс 

	5.Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по государственному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  участника  размещения заказа могут быть представлены:

· формы № 1 «Бухгалтерский баланс» и № 2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

3.    ___________ (название документа) ___ (количество страниц в документе).
Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)__________________________          

                                                                           ____________

                                                                                      

      
     (подпись)                                             (Ф.И.О.)

М.П.
Главный бухгалтер



___________________        _____________________

                                                                                         

       (подпись)                                                             (Ф.И.О.)
Приложение 1 
            Форма № 4
ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ 
ХАРАКТЕРИСТИКАХ  УСЛУГ

Наименование участника ______________________________________________________________________
Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию на право заключения с _________________________________________, в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы

 __________________________________________________________________________________, в лице

(наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)

_________________________________________________________________________________________,

(наименование должности руководителя участника размещения заказа – юридического лица, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса подписать контракт, согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	Наименование
	Данные участника размещения заказа
	Примечание

	1. Открытие зарплатных карточных счетов.
	
	

	2. Обслуживание зарплатного карточного счета (годовое, ежемесячное; получение выписки).
	
	

	3. Выпуск банковских карт не менее 2-х платежных систем: российской и международной
	
	

	4. Получение зарплатной  банковской карты при открытии счета.
	
	

	5. Обслуживание зарплатной карты (продление срока действия, смена Пин-кода, блокирование, разблокирование).
	
	

	6. Получение наличных с использованием зарплатных карт в инфраструктуре банка.
	
	

	7. Наличие развитой инфраструктуры для получения наличных, покрывающей все районы города (не менее 50 банкоматов и 15 дополнительных офисов)
	
	

	8. Наличие дополнительных услуг и сервисов
	
	

	а) кредитование по форме «Овердрафт»
	
	

	б) оплата коммунальных услуг
	
	

	в) оплата услуг мобильной связи по картам банка через банкоматы.
	
	

	г) пополнение срочных вкладов через банкомат с помощью карт
	
	

	д) дистанционное управление счетом через Интернет.
	
	

	е) мобильные сервисы (дистанционное обслуживание карточного счета  с использованием мобильного телефона).
	
	

	9. Информационное сопровождение услуг

	
	

	а) наличие собственного информационного центра для бесплатного консультирования клиентов по предоставляемым услугам
	
	

	 б)   наличие информационного WEB-сайта.
	
	

	10. Срок зачисления сумм заработной платы и иных выплат на карточные счета сотрудников организации-заказчика, открытые в Банке
	
	

	11. Срок получения дополнительных карт (также карт взамен утерянных или украденных)
	
	

	12. Прочие предложения


	
	


Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации, влияющими на стоимость оказания услуг.
Полное наименование/ Ф.И.О, паспортные данные _____________________________________

Юридический адрес организации ____________________________________________________

Фактический адрес организации/место жительства ________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты ________________________________________________________________________________

Должность руководителя ___________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя (полностью) _____________________________________

Контактные телефоны, должности, фамилии и имена лиц (полностью), уполномоченных для контактов ________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты __________________________________________________________

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) 
__________________ (Фамилия И.О.)

         

(подпись)

Главный бухгалтер             

 ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 
    



(подпись)

Примечание:

Участник размещения заказа по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие.
Приложение1                                                   Форма № 5 
ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ
ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ-УЧАСТНИКА
РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Дата, исх. номер

___________________

Доверенность №

на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления

 интересов организации- участника размещения заказа

г. ___________________                                                                 ____________________________________

                                





       (число, месяц, год (прописью)

Настоящей доверенностью юридическое лицо-участник размещения заказа _____________________________________________________________________________





       (наименование и местонахождение организации) 

в лице _________________________, действующего на основании ____________________,

 
          (ф.и.о., должность)                   



     (устава, положения и пр.)

уполномочивает _____________________________________________________________________________

                                          (ф.и.о., должность.)

паспорт серии ____________ № ____________, выдан "___" ________________ г. 

_____________________________________________________________________________
(кем выдан)

представлять интересы предприятия на открытом конкурсе  по размещению муниципального заказа,  на право заключения муниципального контракта на оказание услуг, в том числе выполнять все необходимые действия, связанные с настоящим поручением и не противоречащие действующему законодательству.

Подпись доверенного лица _________________________________________________ .

Доверенность действительна по  «_____»____________________г., без права передоверия.
Руководитель

     ___________________              /_________________/




                                                (подпись)                                                                 Ф. И. О.

Главный бухгалтер                    ___________________              /_________________/




                                                (подпись)                                                                 Ф. И. О.

М.П.
Приложение 2








№__________________

«___» _________200__г.




Запрос на разъяснение 

конкурсной документации

Уважаемые господа!


Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации № ____ от «___» ________200__г. на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по организации выплаты заработной платы с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников администрации Центрального района  г. Новосибирска – держателей банковских карт.
	№ п/п
	Раздел конкурсной документации (информационная карта, инструкции и т.п.)
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения, которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений  конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить:

____________________________________________________________________

(наименование организации и почтовый адрес)

С уважением,

___________________________________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)
Приложение  3

ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА

на оказание услуг

"___" _________2008 г.                        




         г. Новосибирск

    
Муниципальный заказчик – мэрия города Новосибирска – от имени муниципального образования города Новосибирска в лице председателя конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа при администрации Центрального района города Новосибирска главы администрации Захарова Геннадия Павловича, действующего на основании постановления мэра города Новосибирска от 27.03.2006 года № 333, именуемый в дальнейшем "Заказчик", и _____________________________________________________________________ в лице______________________________________________, действующего на основании____________________________________________________________, именуемый  в  дальнейшем "Исполнитель",  согласно решению комиссии (протокол от "___" ____________ 2008 г. N ___), в целях обеспечения муниципальных  нужд  заключили  муниципальный  контракт  (далее по тексту - контракт) на следующих условиях:

1. Предмет контракта

    
1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по организации выплаты заработной платы и иных социальных выплат сотрудникам Заказчика с использованием банковских карт, обслуживанию счетов сотрудников  – держателей банковских карт - Покупателям, указанным Заказчиком (приложение 1), а Заказчик обязуется обеспечить оплату оказанных услуг. 

    
1.2. Объемы оказания услуг, их цена определяются спецификацией (приложение 2).

    
1.3. Качественные характеристики услуг, а также условия оказания услуг определяются в соответствии с конкурсной документацией от "___" __________ 2008 г.

2. Обязанности сторон

2.1. Обязанности Заказчика:

2.1.1. Обеспечить оплату оказанных услуг путем перечисления денежных средств за счет лимитов утвержденных на 2008 год.
2.1.2.  Перечислять Исполнителю денежные средства, причитающиеся сотрудникам Заказчика на  счета, в сроки, предусмотренные для выплаты заработной платы и/или иных выплат. 

2.2. Обязанности Исполнителя:

2.2.1.  Открыть счета сотрудникам Заказчика, персонализировать для них банковские карты, а также дополнительно открывать счета и персонализировать для них банковские карты не имеющим их сотрудникам Заказчика в течение срока действия настоящего контракта.

2.2.2.   Бесплатно оказывать информационные и консультативные услуги по вопросам осуществления операций с банковскими картами соответствующей платежной системы. 

3. Цена контракта
   
3.1. Цена оказываемых по настоящему контракту услуг определена решением комиссии от "__" ________ 2008 г. N ___ и включает в себя все расходы Исполнителя по оказанию данных услуг.
3.2.   Цена остается неизменной в течение всего срока оказания услуг.

3.3. Общая сумма контракта составляет________________________ (__________________________________________________)рублей, без НДС. Услуги, указанные в п. 1.1 контракта не подлежат налогообложению согласно пунктам 3 и 3.1 части 3 статьи 149 Налогового кодекса РФ.

4. Источник финансирования

Источником финансирования исполнения настоящего контракта являются средства бюджета города Новосибирска на 2008 год в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных на текущий финансовый год.

5. Формы, сроки и порядок оплаты

Оплата оказываемых услуг будет производиться в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных на текущий финансовый год в безналичной форме путем перечисления денежных средств на корреспондентский счет Банка в размере комиссионного процента (_______%) от фактически перечисленной на карточные счета сотрудников администрации суммы заработной платы и иных выплат на основании заключенного контракта. 

6. Срок исполнения контракта

Услуги по настоящему контракту оказываются в течение 2008г.

7. Ответственность сторон

7.1. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной сотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.

7.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.

7.3. Стороны освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажут, что нарушение исполнения обязательств произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8. Особые условия

8.1. Заказчик по согласованию с Исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный контрактом объем услуг при изменении потребности в услугах, соответственно, на оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными контрактом.

8.1.1. При выполнении дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на десять процентов цены контракта.

 8.1.2. При внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом.

9. Расторжение контракта

Расторжение контракта допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

10. Прочие условия

10.1. Настоящий контракт считается заключенным и вступает в силу только после подписания его сторонами и согласования с руководителями структурных подразделений мэрии города Новосибирска, указанными в контракте.

10.2. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту, в том числе соглашение о его расторжении или прекращении, могут быть совершены только в форме одного документа, соответствующего требованиям п.10.1 контракта.

10.3. Настоящий контракт составлен в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон и один экземпляр для управления финансов и налоговой политики мэрии города Новосибирска и финансового отдела Центрального района.

10.4. Все вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

10.5. Ни одна из сторон не имеет право поручить исполнение своих обязательств по настоящему контракту третьему лицу или переуступить право требования долга третьему лицу.

11. Срок действия контракта

Настоящий контракт вступает в действие с даты его подписания сторонами и действует до 31.12.2008г.

12. Разрешение споров. Арбитраж

12.1. Все споры между сторонами, связанные с заключением и исполнением настоящего контракта, разрешаются в досудебном порядке путем переговоров между уполномоченными представителями сторон.

12.2. Если споры не могут быть разрешены путем переговоров, то спорные вопросы передаются на рассмотрение Арбитражного суда Новосибирской области в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

12.3. Настоящий контракт составлен и будет выполняться сторонами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Место нахождения и платежные реквизиты сторон:

Заказчик:






Исполнитель:
Администрация Центрального района    



Место нахождения:   



                      

630007, г. Новосибирск,                        
 

Ул.Коммунистическая,33а





ИНН 5411100120,  КПП 540601001



Р/с 40204810800000000513


Л/с 02930000013 в УФК по НСО 

Банк: ГРКЦ ГУ Банка России по НСО




БИК 045004001






Л/с 100.02.026.1 

Заказчик





          Исполнитель

___________________Г.П.Захаров


_______________ /___________/

            м.п.







м.п. 

СОГЛАСОВАНО:

Начальник управления
делами Мэрии                                                 ______________ В. О. Зарубин

Начальник финансового отдела

Центрального района


  _____________
Т.И.Клименко

Начальник юридического отдела

администрации  Центрального района
_____________
Л.А.Ащеулова




В конкурсную комиссию по размещению муниципального заказа при администрации Центрального района города Новосибирска
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