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РАЗДЕЛ  I. Инструкции участникам размещения заказа

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О КОНКУРСЕ
1.1. Законодательное регулирование

Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом Российской Федерации от 20 апреля 2007 года № 53-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года № 218-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», а также иным законодательством, регулирующим муниципальный заказ. 

1.2. Муниципальный заказчик

1.2.1. Функции муниципального заказчика (далее по тексту - Заказчик) на оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска выполняет мэрия города Новосибирска.
Место нахождения Заказчика: г. Новосибирск, Красный проспект, 34, к. 622а.

Почтовый адрес: 630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34.
Адрес электронной почты: EIvanovskaya@admnsk.ru. 

Контактный телефон: 227-41-16, 227-04-58 (т/ф).

1.2.2. Заказчик проводит открытый конкурс на право заключения муниципальных контрактов на оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.3. Предмет конкурса. Место, условия и сроки оказания услуг
1.3.1. Предметом конкурса является определение учебных заведений с целью заключения муниципальных контрактов на оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска в 2009 году. 
1.3.2. Обучение работников мэрии города Новосибирска должно быть осуществлено в городе Новосибирске на сумму и в сроки, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.

1.3.3. Участники конкурса, с которыми по итогам конкурса заключаются муниципальные контракты, должны предоставить образовательные услуги по профессиональной переподготовке в объеме не менее 500 учебных часов, в том числе по направлениям и специализациям обучения:
по лоту № 1: «Государственное и муниципальное управление», специализация «административно-государственное управление» - 3-м муниципальным служащим;

по лоту № 2: «Государственное и муниципальное управление», специализация «муниципальное управление» - 7-ми муниципальным служащим; 
по лоту № 3: «Юриспруденция», специализация «государственно-правовая» - 2-м муниципальным служащим;

по лоту № 4: «Финансы и кредит», специализация «государственные и муниципальные финансы» - 2-м муниципальным служащим. 

1.3.4. Описание образовательных услуг представлено в разделе III данной конкурсной документации.

1.3.5. В отношении каждого лота заключается отдельный муниципальный контракт.

1.3.6. Муниципальные контракты заключаются в валюте Российской Федерации. 

1.4. Цена лота (цена контракта в отношении каждого лота). Порядок формирования цены лота.
1.4.1. Цена лота включает в себя размер обязательных налогов и сборов, а также все дополнительные расходы исполнителя и указывается раздельно следующим образом:

стоимость обучения, в том числе НДС;
прочие затраты, в том числе НДС.
При формировании цены лота участник размещения заказа указывает стоимость услуг с учетом налогов и других обязательных платежей, влияющих на стоимость контракта.

Разбивка цены участниками размещения заказа производится исключительно для того, чтобы облегчить сопоставление заявок на участие в конкурсе.

1.4.2. Цена лота является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения. 
1.4.3. Начальная (максимальная) цена лота не может быть превышена при заключении муниципального контракта по итогам конкурса. 

1.5. Источник финансирования, условия расчетов и платежей 

1.5.1. Финансирование расходов на обслуживание муниципальных контрактов Заказчик осуществляет за счет средств  бюджета города Новосибирска.

1.5.2. Условия расчетов и платежей определяются в проектах муниципальных контрактов (Приложении 1 к конкурсной документации).

1.6. Требования к участникам размещения заказа

1.6.1. Участниками размещения заказа признаются учебные заведения, имеющие лицензию на право ведения образовательной деятельности в сфере высшего, послевузовского, дополнительного профессионального образования и свидетельство о государственной аккредитации, подавшие в установленном порядке заявки на участие в конкурсе. 

1.6.2. Участник размещения заказа должен соответствовать:

требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

требованию о непроведении ликвидации участника размещения заказа или непроведении в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства;

требованию о неприостановлении деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

требованию об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято. 

1.7. Конкурсная заявка
Конкурсная заявка – пакет документов на участие в открытом конкурсе, подготовленный участниками размещения заказа согласно требованиям конкурсной документации. Содержание и порядок подготовки конкурсной заявки установлен в разделе 3 настоящей конкурсной документации. 
1.8. Расходы на участие в конкурсе

          Участник размещения заказа самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением муниципального контракта.  

Заказчик открытого конкурса не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера и результатов проведения открытого конкурса.

1.9. Отстранение от участия в конкурсе

1.9.1. Заказчик, конкурсная комиссия вправе отстранить участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта в случаях:

установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе;

установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа или проведения в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства;

установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

нахождения имущества участника размещения заказа под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения  муниципального контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

1.9.2. Если указанные в пункте 1.9.1 факты будут установлены после заключения муниципального контракта, контракт может быть расторгнут Заказчиком в одностороннем порядке.  

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Предоставление конкурсной документации

Конкурсная документация предоставляется всем желающим в порядке, установленном в извещении о проведении открытого конкурса, опубликованном в «Бюллетене органов местного самоуправления города Новосибирска», размещенном на официальном сайте мэрии города Новосибирска  www.novo-sibirsk.ru и на официальном сайте Новосибирской области www3.adm.nso.ru.
2.2. Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика,  конкурсной комиссии с участниками размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик вправе давать разъяснения положений конкурсной документации.

2.2.2. Любой участник размещения заказа вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении положений конкурсной документации (Приложение 2 к конкурсной документации). В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте мэрии города Новосибирска  www.novo-sibirsk.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений в конкурсную документацию

2.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.
2.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение одного дня размещаются в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. 

2.3.3. Заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в конкурсе так, чтобы со дня опубликования в «Бюллетене органов местного самоуправления города Новосибирска» и размещения на официальном сайте   мэрии города Новосибирска www.novo-sibirsk.ru и на официальном сайте Новосибирской области www3.adm.nso.ru  внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.
2.3.4. Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с официального сайта   www.novo-sibirsk.ru, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на официальном сайте   www.novo-sibirsk.ru и опубликованные в «Бюллетене органов местного самоуправления города Новосибирска». 

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом. 

2.3.5. Внесенные изменения в дальнейшем являются неотъемлемой частью конкурсной документации.

2.4. Отказ от проведения конкурса

2.4.1. Заказчик, опубликовавший и разместивший на официальном сайте мэрии города Новосибирска   www.novo-sibirsk.ru и на официальном сайте Новосибирской области www3.adm.nso.ru извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается и размещается Заказчиком соответственно в течение пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
3.1. Форма заявки на участие в конкурсе

3.1.1. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте, который должен быть маркирован следующим образом: на конверте указывается наименование и дата открытого конкурса,  на участие в котором подается данная заявка; к словам «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО_____________________» добавить время и дату, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 

3.1.2. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица).  

3.1.3. Заявка на участие в конкурсе должна быть напечатана и подписана участником или лицом, имеющим все полномочия на осуществление соответствующих действий от имени участника размещения заказа, заверена печатью участника размещения заказа. 

3.1.4. Никакие вставки между строчками, подчистки или приписки не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда они парафированы лицом, подписывающим заявку на участие в конкурсе.

          3.1.5. Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта; такие конверты с заявками не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Заказчиком по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 

3.1.6. Заявка на участие в конкурсе, не соответствующая приведенным требованиям, может рассматриваться как не отвечающая требованиям конкурсной документации.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. 

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1. Заявка на участие в конкурсе, которую представляет участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна быть подготовлена по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящей конкурсной документации. Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе содержится в Приложении 4 к конкурсной документации.

3.3.2.  Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения и документы:

а) сведения и документы об участнике размещения заказа;

          б) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона; 

в) анкету участника открытого конкурса (Приложение 1 к заявке на участие в конкурсе);

         г) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки;   
д) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;
е) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа;

          ж) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе;

з) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

и) опись представляемых на конкурс документов (Приложение 2 к заявке на участие в конкурсе);

к) предложение о цене муниципального контракта (Приложение 3 к заявке на участие в конкурсе);

л) календарный план оказания услуг (Приложение 4 к заявке на участие в конкурсе);
         м) конкурсные предложения участника размещения заказа к качеству услуг (Приложение 5 к заявке на участие в конкурсе).
3.3.3. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или об услугах, на оказание которых размещается заказ, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. 

3.4. Требования к предложению о цене контракта

Цена контракта, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену лота, установленную  пунктом 1.4 конкурсной документации. В случае если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа, превышает установленную  начальную (максимальную) цену лота, соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией. 

3.5. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
3.5.1. При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.
3.5.2. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1. Срок и порядок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1. Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса.

4.1.2. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса).

Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении открытого конкурса  в соответствии с пунктом 2.3 конкурсной документации. 

4.1.3. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1 конкурсной документации, регистрируется уполномоченными лицами Заказчика в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату и время поступления. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой должностному лицу Заказчика. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике размещения заказа, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника размещения заказа, не допускается.

4.1.4. Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в конкурсе маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера.

4.1.5. По требованию лица, вручившего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчиком выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе с указанием даты и времени его получения. 

4.1.6. Участники размещения заказа, подавшие заявки, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.2. Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе. 

4.2.2. Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте с маркировкой: «ИЗМЕНЕНИЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ». На соответствующем конверте указываются: наименование и дата открытого конкурса,   регистрационный номер заявки в соответствии с полученной при подаче заявки распиской, если участником размещения заказа такая расписка была получена. 

4.2.3. Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 конкурсной документации. 

4.2.4. Участники размещения заказа, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.5. Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. В случае отсутствия на конверте с изменениями заявок регистрационного номера заявки такие конверты вскрываются в порядке поступления заявок.

4.2.6. Если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственность за утерю или досрочное вскрытие такого конверта. Такие конверты с изменениями заявок на участие в конкурсе не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Заказчиком по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте.

4.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе 

4.3.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

4.3.2. Участник размещения заказа, желающий отозвать свою конкурсную заявку, подает в письменной форме уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку (Приложение 5 к конкурсной документации). При этом в уведомлении об отзыве заявки должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе в соответствии с полученной при подаче заявки распиской, если участником размещения заказа такая расписка была получена. 

4.3.3. Отзывы заявок на участие в конкурсе регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 конкурсной документации. 

4.3.4. Заказчик сравнивает регистрационный номер заявки, указанный в заявке и в уведомлении об отзыве соответствующей заявки на участие в конкурсе. При совпадении регистрационных номеров конверт с заявкой на участие в конкурсе, в отношении которой подано уведомление об отзыве, вскрывается конкурсной комиссией непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками. Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе фиксируются в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявка на участие в конкурсе признается отозванной и возвращается участнику размещения заказа.

4.3.5. При отсутствии в уведомлении об отзыве заявки регистрационного номера заявки возврат отозванной заявки осуществляется при вскрытии конвертов.

4.4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1. Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в конкурсе Заказчиком конверты с заявками на участие в конкурсе регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 конкурсной документации, после чего такие заявки вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. 

4.4.2. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных в день вскрытия конвертов после окончания времени приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются  в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5. ПОРЯДОК ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

5.2. Участники размещения заказа вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченным представителем участника размещения заказа должны быть представлены документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя участника размещения заказа.

          Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в журнале регистрации представителей участников размещения заказа, составляемом и подписываемом секретарем конкурсной комиссии. 

5.3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в пункте 5.1.1 конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в конкурсе.

5.4. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе.

В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику. 
5.5. Наименование и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте www.novo-sibirsk.ru в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола.

5.7. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

5.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки в отношении лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении этого лота.

6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

6.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 конкурсной документации. 

6.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6.3. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

6.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение: 

о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа  и о признании участника размещения заказа участником конкурса;

об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

6.5. Конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

6.6. В процессе рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте www.novo-sibirsk.ru.

6.7. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

7.1. Конкурсная комиссия  осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

7.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта  в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. 

7.4. Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки по критериям, указанным в  Информационной карте конкурса.
7.5. Коэффициенты весомости критериев оценки участников конкурса по каждому лоту:

	№ п.
	Критерии оценки
	Коэффициент весомости

	1
	Удельный вес критерия качества 

образовательных услуг
	0,4

	2
	Удельный вес критерия цены лота
	0,4

	3
	Удельный вес критерия квалификации

участника размещения заказа «продолжительность работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки по данной программе»

	0,1

	4
	Удельный вес критерия квалификации

участника размещения заказа «число докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации данной программы профессиональной переподготовки»
	0,1


7.5.1. Присуждение баллов по критерию качества образовательных услуг производится в соответствии с порядком, указанным ниже:
7.5.1.1. Заявке, содержащей надлежащее предложение качества образовательных услуг по конкретной программе профессиональной переподготовки, присуждается максимальное число баллов, равное 5, включающее:

а) наличие специально подготовленных методических пособий по каждой дисциплине, доступных каждому слушателю (1 балл);

б) наличие собственных аудиторий, оснащенных современным оборудованием (1 балл);

в) наличие научных библиотек (1 балл);

г) наличие компьютерных классов, доступа каждому слушателю к Интернету (1 балл);

д) наличие читальных залов (1 балл). 

7.5.1.2. Количество баллов, присуждаемых другим заявкам, определяется по формуле:
            Пi
              Бпi = __________   х 5, где
             Пmax
Бпi  - балл, присуждаемый текущей заявке;
Пi  - число баллов текущей заявки в соответствии с подпунктом 7.5.1.1;

Пmax  - максимальное число баллов, набранных участником (участниками) конкурса в соответствии с подпунктом 7.5.1.1.
7.5.2. Присуждение баллов по критерию цены лота производится в соответствии с порядком, указанным ниже:

7.5.2.1. Заявке, содержащей наименьшую цену лота, присуждается максимальное число баллов, равное 5;

7.5.2.2. Количество баллов, присуждаемых другим заявкам, определяется по формуле:
            Цmin
              Бцi = __________   х 5, где
             Цi
Бцi  - балл, присуждаемый текущей заявке;
Цmin  - минимальная предложенная цена лота;

Цi  - цена текущей заявки.
7.5.3. Присуждение баллов по критерию квалификации участника размещения заказа «продолжительность работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки по данной программе» производится в соответствии с порядком, указанным ниже:

7.5.3.1. Заявке, содержащей информацию о большем сроке работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки, присуждается максимальное число баллов, равное 5;

7.5.3.2. Количество баллов, присуждаемых другим заявкам, определяется по формуле:
            Сi
              Бсi = __________   х 5, где
             Сmax
Бсi  - балл, присуждаемый текущей заявке;

Сi  - количество лет работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки;

Сmax   - максимальное число лет работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки участника конкурса.
7.5.4. Присуждение баллов по критерию квалификации участника размещения заказа «число докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации программ профессиональной переподготовки» производится в соответствии с порядком, указанным ниже:

7.5.4.1. Заявке, содержащей информацию о большем числе докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации программ профессиональной переподготовки, присуждается максимальное число баллов, равное 5;

7.5.4.2. Количество баллов, присуждаемых другим заявкам, определяется по формуле:

            Дi
              Бдi = __________   х 5, где
             Дmax
Бдi  - балл, присуждаемый текущей заявке;

Дi  - число докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации данной программы профессиональной переподготовки в текущей заявке;

Дmax   - максимальное число докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации данной программы профессиональной переподготовки, предложенных участником конкурса.

7.5.5. Итоговые баллы, присуждаемые заявкам на участие в конкурсе, рассчитываются путем суммирования баллов, присуждаемых по всем критериям оценки с учетом весового коэффициента:
Бсумi  =  Бпi  х 0,4 +   Бцi  х 0,4 + Бсi х 0,1 + Бдi х 0,1, где:
Бпi  - балл текущей заявки по критерию качества образовательных услуг;
Бцi  - балл текущей заявки по критерию цены лота;
Бсi  - балл текущей заявки по критерию квалификации участника размещения заказа «продолжительность работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки по данной программе»;
Бдi  - балл текущей заявки по критерию квалификации участника размещения заказа «число докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации данной программы профессиональной переподготовки». 
7.6. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, содержащей лучшие условия исполнения контракта и набравшей максимальный итоговый балл, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
7.7.  Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором содержатся сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.
Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. 

Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает  победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

7.8. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте www.novo-sibirsk.ru в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, и опубликовывается в «Бюллетене органов местного самоуправления города Новосибирска» в течение пяти рабочих дней со дня подписания указанного протокола. 

7.9. Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику конкурса в письменной форме соответствующие разъяснения.

7.10. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе хранятся Заказчиком  не менее чем три года.
8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
8.1. Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта.

Под муниципальным контрактом понимается договор, заключенный Заказчиком в целях обеспечения муниципальных нужд.

8.2. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляет победителю конкурса один экземпляр протокола и проект муниципального контракта, подписанный и заверенный печатью Заказчика.

8.3. Муниципальные контракты (Приложении 1 к конкурсной документации), могут быть заключены не ранее десяти и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от подписания муниципального контракта, контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. 

 8.4. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе обязан передать такому участнику конкурса проект муниципального контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект муниципального контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену лота, указанную в извещении о проведении конкурса.

 8.5. При заключении и исполнении муниципального контракта Заказчик не вправе в одностороннем порядке изменять его условия.

9. ПРАВО НА ОБЖАЛОВАНИЕ
9.1. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса.

9.2. Обжалование действий (бездействия) Заказчика или конкурсной комиссии допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. По истечении указанного срока обжалование осуществляется только в судебном порядке.

РАЗДЕЛ II. Информационная карта конкурса
	№ п.
	Описание
	Данные

	ОБЩИЕ  СВЕДЕНИЯ

	1
	Цель открытого конкурса
	Заключение муниципальных контрактов на оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска в 2009 году.

	2
	Требования к описанию оказываемых услуг, а также их количественные и качественные характеристики 
	Предметом конкурса является: профессиональная переподготовка муниципальных служащих мэрии Новосибирска по программам в объеме не менее 500 академических часов каждая. В том числе:

1. Лот № 1

Направление: «Государственное и муниципальное управление», специализация «административно-государственное управление».

Количество: 3 муниципальных служащих.

2. Лот № 2

Направление: «Государственное и муниципальное управление», специализация «муниципальное управление».

Количество: 7 муниципальных служащих.

3. Лот № 3.

Направление: «Юриспруденция», специализация: «государственно-правовая».

Количество: 2 муниципальных служащих.

4. Лот № 4

Направление: «Финансы и кредит», специализация: «государственные и муниципальные финансы».

Количество: 2 муниципальных служащих.

Описание образовательных услуг представлено в разделе III конкурсной документации.

	3
	Источник финансирования
	Средства бюджета города Новосибирска

	4
	Цена лота (начальная (максимальная) цена контракта в отношении каждого лота)
	Цена лота № 1: 120 (сто двадцать) тыс. рублей.
Цена лота № 2: 280 (двести восемьдесят) тыс. рублей.

Цена лота № 3:  80 (восемьдесят) тыс. рублей.
Цена лота № 4:  80 (восемьдесят) тыс. рублей.

	5
	Порядок формирования цены лота 
	При формировании цены лота, участник размещения заказа указывает в заявке на участие в конкурсе стоимость услуг с учетом налогов и других обязательных платежей, влияющих на стоимость контракта.

Предложение о цене лота, порядке ее формирования оформляется участником размещения заказа в соответствии с Приложением 2 к заявке на участие в конкурсе.
Цена лота, предлагаемая участником размещения заказа, не должна превышать начальную (максимальную) цену лота, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

	6
	Сведения о возможности Заказчика изменять предусмотренное контрактом количество товаров, объем работ, услуг 
	± 10 %

	7
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Предоплата 30% от цены муниципального контракта. Окончательный расчет производится Заказчиком денежными средствами по факту оказания образовательных услуг в течение одного месяца после выставления Исполнителем счета-фактуры и подписания Сторонами акта сдачи-приемки образовательных услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя.

	8
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) 
	Рубли Российской Федерации

	9
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, используемого при оплате муниципального контракта 
	По курсу ЦБ РФ на день оплаты

	10
	Муниципальный заказчик
	Мэрия города Новосибирска

	11
	Адрес муниципального заказчика
	630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34.

Ответственный исполнитель: Ивановская Елена Михайловна, консультант отдела по вопросам муниципальной службы управления муниципальной службы и кадров мэрии города Новосибирска, тел. 227-41-16, факс 227-04-58, адрес электронной почты EIvanovskaya@admnsk.ru. 

	12
	Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг 
	г. Новосибирск. Оказание образовательных услуг, представленных в разделе III данной конкурсной документации. Сроки оказания услуг: январь – декабрь 2009 года.

Календарный план оказания услуг заполняется участником конкурса (учебным заведением города Новосибирска) в соответствии с Приложением 4 к заявке на участие в конкурсе. 

	13
	Состав и требования к оказанию услуг 
	Приведены в разделе III данной конкурсной документации. 

	ПОРЯДОК  ПОДГОТОВКИ  КОНКУРСНОЙ  ЗАЯВКИ

	14
	Язык конкурсной заявки
	Русский

	15
	Содержание и форма заявки на участие в конкурсе 
	Заявка на участие в открытом конкурсе заполняется участником конкурса по форме Приложения 3 к конкурсной документации. Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе приведена в Приложении 4 к конкурсной документации.

	16
	Порядок предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации 
	Участник размещения заказа направляет запрос на разъяснение положений конкурсной документации по форме Приложения 2 к конкурсной документации.

	17
	Адрес для направления вопросов по разъяснению конкурсной документации и представления конкурсных заявок
	630099, г. Новосибирск, Красный проспект, 34, управление муниципальной службы и кадров мэрии города Новосибирска, факс  227-04-58, адрес электронной почты EIvanovskaya@admnsk.ru. 



	18
	Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе 
	Сведения указываются Заказчиком в извещении о проведении открытого конкурса.

	19
	Порядок отзыва заявки на участие в конкурсе 
	Участник размещения заказа отзывает заявку на участие в конкурсе путем направления уведомления Заказчику (Приложение 5 к конкурсной документации).

	20
	Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	Сведения указываются Заказчиком в извещении о проведении открытого конкурса и разделе I конкурсной документации.

	21
	Место и дата подведения итогов конкурса
	 Сведения указываются Заказчиком в извещении о проведении открытого конкурса.

	ТРЕБОВАНИЯ  К  УЧАСТНИКАМ  ОТКРЫТОГО  КОНКУРСА

	22
	Требования к участникам размещения заказа 
	1)  соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа или непроведение в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которого превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;
5) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	ПЕРЕЧЕНЬ  ДОКУМЕНТОВ,  ПОДАВАЕМЫХ  ВО  ВНУТРЕННЕМ  КОНВЕРТЕ

	23
	Перечень документов, подаваемых во внутреннем конверте
	1. Заявка на участие в открытом конкурсе (Приложение 3 к конкурсной документации).
2. Анкета участника открытого конкурса (Приложение 1 к заявке на участие в конкурсе).

3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки.

4. Копия действующей лицензии на право оказания образовательных услуг, являющихся предметом конкурса, свидетельства о государственной аккредитации.

5. Предложение о цене муниципального контракта (Приложение 3 к заявке на участие в конкурсе).
6. Календарный план оказания услуг (Приложение 4 к заявке на участие в конкурсе).
7. Предложения к качеству услуг (Приложение 5 к заявке на участие в конкурсе).

8. Опись документов, приложенных к заявке на участие в конкурсе.

В случае отсутствия в конверте какого-либо из вышеперечисленных документов конкурсная комиссия вправе отклонить заявку данного участника.  

	КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

	24
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе по каждому лоту
	1. Качество образовательных услуг.

2. Цена лота.
3. Квалификация участника размещения заказа, в том числе:

 время работы на рынке образовательных услуг в области профессиональной переподготовки по данной программе;

число докторов, кандидатов наук, привлекаемых для реализации данной программы профессиональной переподготовки.

	25
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе 
	Победителем признается участник конкурса, предложивший в заявке на участие в конкурсе лучшие условия исполнения контракта.

	26
	Срок заключения муниципального контракта


	Не ранее десяти и не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте мэрии города Новосибирска www.novo-sibirsk.ru протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.




РАЗДЕЛ III. Техническое задание
на оказание образовательных услуг по профессиональной 

переподготовке муниципальных служащих мэрии города 

Новосибирска в 2009 году
1. Направления, специализации профессиональной переподготовки
1. Лот № 1

Направление «Государственное и муниципальное управление», специализация «административно-государственное управление».

2. Лот № 2

Направление «Государственное и муниципальное управление», специализация «муниципальное управление».

3. Лот № 3

Направление «Юриспруденция», специализация «государственно-правовая».

4. Лот № 4

Направление «Финансы и кредит», специализация «государственные и муниципальные финансы».

2. Общие требования к выполнению услуг

Обучение муниципальных служащих мэрии города Новосибирска по программам профессиональной переподготовки должно обеспечить получение необходимых знаний, умений и навыков по управлению с учетом специализации профессиональной деятельности.

Содержание программ профессиональной переподготовки определяется образовательными учреждениями в рамках требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ, утвержденных Приказом Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 18.06.97 № 1221 «Об утверждении требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ», а также Положением о порядке и условиях профессиональной переподготовки специалистов, утвержденным Приказом Министерства образования Российской Федерации от 06.09.2000 № 2571 «Об утверждении Положения о порядке и условиях профессиональной переподготовки специалистов».
Обучение должно строго соответствовать месту проведения, виду обучения и содержанию предлагаемых услуг, заданию Конкурса и требованиям Заказчика.

Участник размещения заказа должен иметь лицензию и свидетельство о государственной аккредитации. Лицензия и свидетельство на осуществление обучения должны быть действительны в течение всего срока обучения.

Категория слушателей – муниципальные служащие мэрии города Новосибирска.

Слушатели должны быть обеспечены учебно-методической литературой и иными информационными ресурсами.

Программы профессиональной переподготовки должны иметь объем не менее 500 академических часов. 
Режим обучения – не более 8 академических часов  в день, форма обучения – заочная.

Образовательные услуги по программам профессиональной переподготовки должны быть оказаны:

по лоту № 1 – 3-м муниципальным служащим мэрии;

по лоту № 2 – 7-ми муниципальным служащим мэрии;

по лоту № 3 – 2-м муниципальным служащим мэрии;

по лоту № 4 – 2-м муниципальным служащим мэрии;

3. Требования к организации учебного процесса

3.3.1. В процессе обучения необходимо обеспечить слушателям надлежащий уровень профессионального образования. 

Программы профессиональной переподготовки должны сочетать в себе образовательные компоненты и практическую направленность, в том числе активные формы обучения (семинары-тренинги, дискуссии, деловые игры, обмен мнениями о практике работы, «круглые столы», анализ и решение конкретных ситуаций и др.), а также современные инновационные технологии обучения.

Самостоятельная работа слушателей должна носить исследовательский характер и быть направленной на решение актуальных проблем, обеспечивающих эффективность муниципального управления. 
3.3.2. Обучение муниципальных служащих мэрии города Новосибирска должно завершиться итоговой аттестацией, выдачей слушателям, успешно освоившим программу обучения и защитившим выпускную аттестационную работу, диплома о профессиональной переподготовке государственного образца по соответствующему направлению с присвоением квалификации, дающей право на ведение профессиональной деятельности в новой сфере.

4. Требования к содержанию программ профессиональной переподготовки
В процессе обучения должны быть раскрыты следующие вопросы программ профессиональной переподготовки:

4.1. Направление «Государственное и муниципальное управление», специализация «административно-государственное управление»

Целью подготовки в рамках данной специализации является: формирование системного представления о сущности и характере управленческой деятельности в органах государственной власти и органах местного управления; приобретение умений и навыков в технологии управления. Особое внимание должно быть уделено вопросам стратегического управления социально-экономическими системами, разработке управленческих решений, совершенствованию организационной структуры внутренних и внешних коммуникаций и повышению эффективности управленческой деятельности.
Специализация должна быть ориентирована на руководителей органов местного самоуправления и специалистов, находящихся в резерве на замещение руководящих должностей муниципальной службы, и включать:
1. Блок общепрофессиональных дисциплин:

правовые основы Российского государства;

теория управления;

теория организации;

управление персоналом;

система муниципального управления;

разработка управленческих решений;

система государственного управления;
исследование социально-экономических и политических процессов;

экономическая теория;

документоведение и делопроизводство.

2. Блок дисциплин специализации:

формирование эффективной структуры организации;

техника администрирования;

управление поведением в организации;

коммуникации в организациях;

формирование профессиональной команды;

анализ и оценка эффективного управления в организации;
экономика и финансы бюджетных учреждений и некоммерческих организаций.

3. Блок специальных дисциплин:
антимонопольная политика государства;

антикризисное социальное управление;

диагностика и прогнозирование в деятельности муниципального образования;

этика профессиональной деятельности муниципального служащего.  

4.2. Направление «Государственное и муниципальное управление», специализация «муниципальное управление»

Целью подготовки в рамках данной специализации должна стать подготовка специалистов, владеющих необходимыми знаниями и навыками управления в различных сферах деятельности органов местного самоуправления.  
Специализация должна быть ориентирована на руководителей органов местного самоуправления и специалистов, находящихся в резерве на замещение руководящих должностей муниципальной службы, и включать:
1. Блок общепрофессиональных дисциплин:

теория управления;
разработка управленческих решений;

информационные технологии управления;

система государственного и муниципального управления;

управление персоналом;

правовое обеспечение государственной и муниципальной службы;
региональная экономика и управление;

документоведение и делопроизводство.
2. Блок дисциплин специализации:

организация местного самоуправления;
управление муниципальным хозяйством;

управление социальной сферой;

управление жилищно-коммунальным хозяйством;

управление земельными ресурсами;

общественные формирования и ТОС;

регулирование социально-трудовых отношений в муниципальном образовании;
бюджетно-финансовая деятельность муниципального образования.

3. Блок специальных дисциплин:

коммуникации в управлении;

управление политическими процессами;

диагностика и прогнозирование в деятельности муниципального образования;

этика профессиональной деятельности муниципального служащего.

4.3. Направление «Юриспруденция»
Специализация «государственно-правовая»

Целью подготовки в рамках данной специализации должна стать подготовка специалистов в сфере правового обеспечения деятельности органов государственной власти  и местного самоуправления. Особое внимание должно быть уделено формированию у специалистов теоретических знаний и навыков практической деятельности в сфере конституционного, административного, налогового, финансового и муниципального права.

Специализация должна быть ориентирована на юристов, юрисконсультов и других специалистов органов местного самоуправления и включать:
1. Блок общепрофессиональных дисциплин:
правовые дисциплины (конституционное право России; гражданское право; административное право; трудовое право; муниципальное право России; финансовое право; земельное право; уголовное право; римское право; семейное право; конституционное право зарубежных стран; гражданское процессуальное право; уголовно-исполнительное право; коммерческое право; экологическое право; Российское предпринимательское право; информационное право; международное право; международное частное право); 

юридическая психология;

прокурорский надзор;

актуальные проблемы теории государства и права;
теория государства и права;

история отечественного государства и права;
история государства и права зарубежных стран;

история политических и правовых учений.

2. Блок дисциплин специализации:

основы нормотворчества;

правовые основы местного самоуправления;

государственная власть в Российской Федерации;

реформа государственной службы в Российской Федерации;

административно-правовые режимы в Российской Федерации.

 4.4. Направление «Финансы и кредит»
Специализация «государственные и муниципальные финансы»

Целью подготовки в рамках данной специализации должна стать подготовка специалистов в сфере бюджетного процесса в субъектах федерации и муниципальных образований, направленного на реализацию принципов бюджетного федерализма и выравнивания финансовой обеспеченности бюджетов всех уровней. 
Специализация должна быть ориентирована на руководителей и специалистов органов местного самоуправления, занимающихся вопросами в сфере бюджетной и налоговой политики, и включать:
1. Блок общепрофессиональных дисциплин:

экономическая теория;
финансы;

финансы организаций (предприятий);

бюджетная система Российской Федерации;

налоги и налогообложение;

инвестиции;
менеджмент;

маркетинг;

документоведение и делопроизводство.

2. Блок дисциплин специализации:

доходы бюджета;

бюджетное право;

бюджетное планирование и прогнозирование;

организация исполнения бюджета;

бюджетный учет и отчетность;

целевые бюджетные и внебюджетные фонды;

государственный и муниципальный долг;

финансы бюджетных учреждений.

3. Блок специальных дисциплин:

управление бюджетированием;

финансы региона и муниципальных образований.

Приложение 1

к конкурсной документации открытого  конкурса 

                                                                                   на право заключения муниципального контракта 

                                                                                   на оказание образовательных услуг по профессио-

нальной переподготовке муниципальных служащих

мэрии города Новосибирска в 2009 году

Проект

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  КОНТРАКТ по лоту № 1 (2,3,4)
на оказание образовательных услуг по профессиональной
переподготовке муниципальных служащих мэрии города 

Новосибирска в 2009 году

г. Новосибирск    




                      « ___» _________2008 г.

Мэрия города Новосибирска от имени муниципального образования - города Новосибирска, именуемая в дальнейшем Заказчик, в лице заместителя мэра города Новосибирска Диденко Николая Васильевича, действующего  на основании Положения «О полномочиях заместителя мэра города Новосибирска Диденко Н. В.», утвержденного постановлением мэра города Новосибирска от 27.09.2007 № 747, с одной стороны, _____________________________________

 ___________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ________________________, действующего на основании ___________________________________________

___________________________________________________________________, с другой стороны, совместно именуемые Стороны, на основании результатов размещения заказа путем открытого конкурса, в соответствии с протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе от «___»________2008 г. заключили муниципальный Контракт о нижеследующем.
1. Предмет Контракта
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать образовательные услуги по профессиональной переподготовке ___ муниципальных служащих (в дальнейшем – Слушатели) структурных подразделений мэрии города Новосибирска (в дальнейшем – Получатели) по направлению профессиональной переподготовки _____________________________, специализации ______________________________________.

Обучение проводится в городе Новосибирске по адресу: ____________________________________________, форма обучения - заочная.

 1.2. Стоимость предоставления услуг утверждается Протоколом соглашения о контрактной стоимости (цене) услуг (Приложение 1 к муниципальному Контракту).
1.3. Сроки обучения, количество обучаемых по направлениям профессиональной переподготовки определяются Планом-графиком профессиональной переподготовки муниципальных служащих мэрии города Новосибирска (Приложение 2 к муниципальному Контракту).
1.4. Количество Слушателей, направляемых на профессиональную переподготовку каждым Получателем, условия оплаты их обучения определяются дополнительными соглашениями к настоящему Контракту (далее – договор оказания услуг), заключенными между Исполнителем и Получателями на основании извещения о прикреплении (Приложение 3 к муниципальному Контракту).
2. Обязанности Сторон
2.1. Исполнитель принимает на себя следующие обязательства:
2.1.1. Подписать в течение 14 дней со дня получения проект договора оказания услуг, направленный ему Получателем.
2.1.2. Предоставить образовательные услуги по обучению Слушателей в соответствии с согласованными Сторонами:

учебно-тематическим планом по направлению профессиональной переподготовки (Приложение 4 к муниципальному Контракту);

планом-графиком профессиональной переподготовки муниципальных служащих мэрии города Новосибирска (Приложение 2 к муниципальному Контракту).
2.1.3. Обеспечить качество предоставления образовательных услуг в соответствии с Требованиями к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ, утвержденными Приказом Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 18.06.97 № 1221, а также Положением о порядке и условиях профессиональной переподготовки специалистов, утвержденным Приказом Министерства образования Российской Федерации от 06.09.2000 № 2571. 

2.1.4. Использовать современные информационные технологии и научно-технические средства обучения, активные методы ведения занятий (дискуссии, «круглые столы», тренинги, практические занятия и др.).

2.1.5. Обеспечить Слушателей необходимыми учебно-методическими материалами.

2.1.6. Обеспечить учебный процесс квалифицированным преподавательским составом.

2.1.7. Осуществить по итогам обучения Слушателей итоговую аттестацию и комплексную оценку приобретенных ими знаний. 

Слушателям, успешно окончившим курс обучения, выдать документ установленного образца. 
2.2. Заказчик принимает на себя следующие обязательства:

2.2.1. Обеспечить заключение договоров оказания услуг между исполнителем и Получателями, для чего в январе 2009 года направить Исполнителю реестр предоставления услуг (Приложение 5 к муниципальному Контракту) и Получателям извещения о прикреплении Получателей к Исполнителю. 

2.2.2. Обеспечить оплату оказания услуг путем передачи лимитов бюджетных обязательств получателям бюджетных средств – Получателям.
2.2.3. Согласовать План-график профессиональной переподготовки муниципальных служащих мэрии города Новосибирска и Учебно-тематический план по направлениям профессиональной переподготовки  (Приложения 2, 4 к муниципальному  Контракту).
2.2.4. Обеспечить своевременное направление Слушателей на обучение в сроки, установленные настоящим Контрактом.

2.2.5. Направить в 2009 году на профессиональную переподготовку к Исполнителю ___ муниципальных служащих мэрии города Новосибирска.

3. Стоимость (цена) Контракта
3.1. Стоимость обучения одного Слушателя по настоящему Контракту составляет ________ (__________________________________) рублей.

Общая стоимость услуг, выполняемых Исполнителем по настоящему Контракту, составляет _________ (_____________________________) рублей, включая НДС - ____ % - ________ (____________________________) рублей согласно утвержденному Сторонами Протоколу соглашения о контрактной стоимости (цене) услуг (Приложение 1 к муниципальному Контракту).
3.2. Утвержденная стоимость услуг является окончательной  и изменению не подлежит, за исключением случаев изменения стоимости услуг не более чем на десять процентов в пропорциональной зависимости от изменения не более чем на десять процентов объема всех предусмотренных Контрактом услуг. Данные изменения вносятся по согласованию Сторон.
4. Порядок расчетов

Оплата образовательных услуг осуществляется в следующем порядке:

4.1. Предоплата в безналичной форме в размере 30 % от цены договоров оказания услуг в I квартале 2009 года.

4.2. Окончательный расчет производится в безналичной форме по факту оказания образовательных услуг в течение одного месяца после выставления Исполнителем счета-фактуры каждому Получателю путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

5. Ответственность Сторон
5.1. В случае невыполнения условий настоящего Контракта Стороны несут ответственность в установленном действующим законодательством порядке.

5.2. Ни одна сторона не имеет право: 

5.2.1. Поручить исполнение своих обязательств по настоящему Контракту третьему лицу.

5.2.2. Переуступить право требования долга третьему лицу.

6. Срок действия Контракта
Настоящий Контракт заключен в 2008 году, приобретает юридическую силу с 1 января 2009 года и действует до 31 декабря 2009 года.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательств в случае действия обстоятельств непреодолимой силы (пожар, наводнение, землетрясение, военные действия и т. д.) при условии, что данные обстоятельства непосредственно повлияли на выполнение условий по настоящему Контракту. В этом случае срок выполнения договорных обязательств будет продлен на время действия этих обстоятельств, но не более двух месяцев.

7.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по указанным причинам, должна известить другую Сторону о наступлении и прекращении действий обстоятельств непреодолимой силы в срок не позднее трех рабочих дней с подтверждением факта их действия актами компетентных органов.

8. Разрешение споров
8.1. При возникновении споров и разногласий по настоящему Контракту Стороны принимают меры к их разрешению путем переговоров.

8.2. При невозможности урегулирования споров путем переговоров споры разрешаются в судебных органах по месту нахождения ответчика в соответствии с действующим законодательством.
9. Условия расторжения Контракта
Контракт может быть расторгнут:

по соглашению Сторон;

по решению компетентных органов.
10. Прочие условия
10.1. Настоящий Контракт составлен на русском языке, подписан в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, и хранится по одному у каждой из сторон.
10.2. Контракт может быть изменен по соглашению Сторон и в письменной форме.

10.3. Нижеперечисленные документы образуют приложения к настоящему Контракту и являются его неотъемлемой частью:
Приложение 1. Протокол соглашения о контрактной стоимости (цене) услуг.

Приложение 2. План-график профессиональной переподготовки муниципальных служащих мэрии города Новосибирска.

Приложение 3. Проект договора на оказание услуг.

Приложение 4. Учебно-тематический план по направлениям профессиональной переподготовки.

Приложение 5. Реестр предоставления услуг.

Приложение 6. Акт сдачи-приемки оказанных услуг.

11. Представительство сторон

За выполнение условий Контракта ответственны:

со стороны Исполнителя: _______________________________________

___________________________________________________________________;

со стороны Заказчика: Абрамова Татьяна Геннадьевна – начальник управления муниципальной службы и кадров мэрии города Новосибирска.
12. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон
	Заказчик:


	Исполнитель:

	Мэрия города Новосибирска
	

	630099, г. Новосибирск,

Красный проспект, 34
	

	ИНН 5406285846, КПП 540601001, БИК 045004001,

Управление федерального казначейства по Новосибирской области (Управление финансов и налоговой политики мэрии, мэрия города Новосибирска, лицевой счет 100020281),

ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области, г. Новосибирск, расчетный счет 40204810800000000513
	

	тел. 227-41-16
	

	Заместитель мэра города

Новосибирска

___________________  /Н. В. Диденко/
	


Приложение 1

к муниципальному Контракту 

 от «____»________ 2008 г.

ПРОТОКОЛ

соглашения о контрактной стоимости (цене) услуг

между мэрией города Новосибирска

и

__________________________________________________________________

(наименование Исполнителя)

по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города 

Новосибирска

	№ 

п.
	Наименование направления, специализации профессиональной переподготовки
	Кол-во, чел.
	Цена за единицу, рублей
	Стоимость услуг, без учета НДС, рублей
	НДС (____%), рублей

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итоговая стоимость услуг с учетом всех имеющихся платежей, влияющих на стоимость контракта, составляет ___________ (________________________________________) рублей.

                                                        (сумма прописью)
	
	
	

	Исполнитель
	
	Заказчик


Приложение 2
к муниципальному Контракту 

 от «____»________ 2008 г.

ПЛАН-ГРАФИК

профессиональной переподготовки муниципальных
служащих мэрии города Новосибирска

	№ 

п.
	Направление, специализация 

профессиональной переподготовки
	Сроки проведения 
обучения 


	Количество муниципальных служащих, направляемых на обучение

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	

	Исполнитель
	
	Заказчик


Приложение 3
к муниципальному Контракту 

 от «____»________ 2008 г.
Проект

ДОГОВОР
на оказание услуг
г. Новосибирск    




                      « ___» _________2008 г.

_______________________________________________________________

                                                         (наименование организации)
________________________________________ именуемый в дальнейшем «Исполнитель», 

в лице ______________________________________________, действующего на 
                                               (должность, фамилия, имя, отчество)
основании __________________________________________, с одной стороны,  
                                                            (Устава, Положения)

и__________________________________________________________________,

                                 (наименование организации, имеющей бюджетные ассигнования)

именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________

                                                                                                                             (должность, 

______________________________________________________________________________________,

                                                                      фамилия, имя, отчество)

действующего на основании __________________________________________,
                                                                                                    (Устава, Положения)

в соответствии с муниципальным контрактом от «____» __________ 200_ года № _______, на основании извещений о прикреплении от «____» ________ 200_ года и от «_____» ________ 200_ года № ________ с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.
1. Предмет договора
1.1. По договору возмездного оказания услуг Исполнитель обязуется оказать образовательные услуги по профессиональной переподготовке ______ муниципальных служащих в соответствии с реестром предоставления услуг (приложение), а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
1.2. Услуги, указанные в подпункте 1.1 настоящего договора, должны быть оказаны Исполнителем  в период с 01.01.2009 по 31.12.2009. 
2. Порядок приемки выполненных услуг
2.1. Оказание услуг оформляется соответствующим актом. Акт подписывается Заказчиком и Исполнителем.
2.2. Услуги считаются оказанными после подписания Заказчиком акта о выполнении услуг по настоящему договору.

3. Цена, сумма договора, порядок расчета
3.1. Оказанные по настоящему договору услуги оплачиваются по установленной на конкурсе цене, указанной в муниципальном контракте.
3.2. Общая сумма по настоящему договору составляет _________ рублей (том числе НДС ________ рублей). 

3.3. Оплата образовательных услуг осуществляется в следующем порядке:
3.3.1. Предоплата в безналичной форме в размере 30 % от цены настоящего договора в I квартале 2009 года.

3.3.2. Окончательный расчет производится в безналичной форме по факту оказания образовательных услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение одного месяца после выставления Исполнителем счета-фактуры Заказчику.
4. Права и обязанности сторон
4.1. Исполнитель обязан:
4.1.1. Оказать услуги надлежащего качества.

4.1.2. Оказать услуги в полном объеме в срок, указанный в подпункте 1.2 настоящего договора.

4.1.3. Выполнить работу лично.

4.1.4. Представить необходимые документы об исполнении услуг в целях обеспечения контроля за расходованием средств бюджета города.

4.2. Заказчик обязан оплатить услуги по цене, указанной в подпункте 3.2 настоящего договора.

4.3. Заказчик имеет право:

4.3.1. Во всякое время проверять ход и качество работы, выполняемой Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.
4.3.2. Отказаться от исполнения договора в любое время до подписания акта о выполнении услуг, уплатив Исполнителю часть установленной цены пропорционально части оказанных услуг.

5. Ответственность сторон
5.1. За нарушение срока оказания услуг, указанного в подпункте 1.2 настоящего договора, Исполнитель уплачивает Заказчику пеню из расчета 0,3 % от суммы договора за каждый день просрочки.

5.2. При не соблюдении предусмотренных настоящим договором сроков расчета за оказанные услуги Заказчик уплачивает Исполнителю пеню в размере 0,3 % не перечисленной в срок суммы за каждый день просрочки.

5.3. Уплата неустойки не освобождает Исполнителя от выполнения возложенных на него обязательств.
6. Порядок изменения и расторжения договора

6.1. Любые изменения и дополнения к настоящему договору имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.
6.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

6.3. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего договора лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.

6.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий договор, должна направить письменное уведомление о намерении расторгнуть настоящий договор другой стороне не позднее чем за 14 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего договора.

6.5. Ни одна из сторон не имеет право передавать свои права и обязанности по настоящему договору третьей стороне. 
7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны не несут ответственности за задержки в исполнении или неисполнение обязательств по настоящему договору, если задержки или неисполнение произошли вследствие обстоятельств непреодолимой силы (войны, военные действия, мятежи, саботаж, забастовки, пожары, взрывы, наводнения или иные стихийные бедствия).

7.2. Немедленно после получения информации о наступлении любых обстоятельств, задерживающих исполнение или иным образом препятствующих исполнению настоящего договора, стороны письменно уведомляют об этом друг друга. 
7.3. Стороны не несут ответственности за любой ущерб, включая убытки, а также расходы, связанные с претензиями или требованиями третьих лиц, которые могут возникнуть в результате обстоятельств непреодолимой силы.

7.4. Если обстоятельство непреодолимой силы вызывает существенное нарушение или неисполнение обязательств по настоящему договору, длящееся более шестидесяти календарных дней, каждая сторона имеет право прекратить действие настоящего договора после подачи другой стороной предварительного письменного уведомления о своем намерении прекратить действие договора.
8. Прочие условия
8.1. Настоящий договор считается заключенным и вступает в силу только после его подписания сторонами и согласования с руководителями структурных подразделений мэрии города Новосибирска, указанными в договоре.

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору, в том числе соглашение о его расторжении или прекращении, могут быть совершены только в форме одного документа, соответствующего требованиям подпункта 6.1 договора.

8.3. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон и один экземпляр для управления финансов и налоговой политики мэрии города Новосибирска.

8.4. Содержание условий, не оговоренных в настоящем договоре, регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

8.5. Ни одна из сторон не имеет право:
поручить исполнение своих обязательств по настоящему договору третьему лицу;

переуступить право требования долга третьему лицу.
9. Срок действия договора
Настоящий договор вступает в силу с даты его подписания сторонами и действует до завершения исполнения сторонами всех обстоятельств по договору.  
10. Разрешение споров. Арбитраж.
10.1. В случае возникновения между Заказчиком и Исполнителем любых споров или разногласий, связанных с настоящим договором или выполнением либо невыполнением любой стороной обязательств по договору, стороны приложат все усилия для их судебного разрешения путем переговоров между уполномоченными представителями.
10.2. Если споры не могут быть разрешены путем переговоров, то спорные вопросы передаются на рассмотрение Арбитражного суда Новосибирской области в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

10.3. Настоящий договор составлен и будет выполняться сторонами в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
11. Особые условия

___________________________________________________________________

Приложение, являющееся неотъемлемой частью договора: реестр предоставления услуг.

 

12. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон
	Заказчик:


	Исполнитель:


Приложение 4
к муниципальному Контракту 

 от «____»_________ 2008 г.

Утверждаю

Исполнитель

________________

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

профессиональной переподготовки 

муниципальных служащих мэрии города Новосибирска

(в соответствии с конкурсным предложением)
1. Направление ______________________________________________________________, специализация __________________________________________________________________
	№ п.
	Наименование учебной 

дисциплины
	Форма контроля по сессиям
	Объем учебных часов
	Распределение часов по сессиям

	
	
	Экзамен
	Зачет
	Контрольная

работа
	Курсовая работа
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Перечень учебно-методических материалов:

Приложение 5
к муниципальному Контракту 

 от «____»________ 2008 г.
РЕЕСТР

предоставления услуг
	№ п.
	Наименование структурного подразделения мэрии города Новосибирска
	Количество слушателей
	Адрес
	Ф. И. О., 
должность 
руководителя
	Контактный телефон

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	

	Заказчик
	
	Исполнитель


Приложение 6
к муниципальному Контракту 

 от «___»________ 2008 г.

АКТ

сдачи-приемки образовательных услуг

по Контракту от «___»________ 2008 г.

г. Новосибирск                                                                     от ____________ 2009 г.

Государственное образовательное учреждение ________________________________________

_______________________________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице _______________________________________________

______________________________________, действующего на основании ________________________

_______________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________, с одной стороны,  мэрия города Новосибирска, именуемая в дальнейшем Заказчик, в лице заместителя мэра города Новосибирска Диденко Николая Васильевича, действующего на основании Положения «О полномочиях заместителя мэра города Новосибирска Диденко Н. В.», утвержденного постановлением мэра города Новосибирска от 27.09.2007 № 747, с другой стороны, составили акт о ходе выполнения муниципального Контракта на оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска в 2009 году от «____» __________ 2008 г.

Качество выполненной Исполнителем работы по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска соответствует государственным стандартам.

В 2009 году прошли профессиональную переподготовку _____ муниципальных служащих мэрии города Новосибирска по программам в объеме не менее 500 академических часов. 
Предоплата оказанных услуг в I квартале 2009 года составила _________ (______________________________________________________________________________) 
(сумма прописью)
рублей (30 % от цены муниципального Контракта). 
Затраты на обучение составили__________ (____________________________________

_______________________________________________________________________________)  рублей.

                                                                               (сумма прописью)

Настоящий акт является основанием для расчета сторон.

Список муниципальных служащих мэрии Новосибирска, прошедших профессиональную переподготовку в 2009 году, прилагается.

	
	
	

	Исполнитель
	
	Заказчик


Приложение 2
к конкурсной документации открытого  конкурса 

                                                                                   на право заключения муниципального контракта 

                                                                                   на оказание образовательных услуг по профессио-
нальной переподготовке муниципальных служащих
мэрии города Новосибирска в 2009 году

Заказчику: Мэрия города

Новосибирска

№______________

«___»____________2009 г.

Запрос на разъяснение 

конкурсной документации

Уважаемые господа!

Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации:

	№ п.
	Раздел конкурсной документации (инструкции участникам размещения заказа, информационной карты конкурса и т.п.)
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на
разъяснение положений
конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

____________________________________________________________________

(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос)

Руководитель

(или уполномоченное лицо)




_________________________


_________________________________


                                                                                            (подпись, расшифровка подписи)

Приложение 3
к конкурсной документации открытого  конкурса 

                                                                                   на право заключения муниципального контракта 

                                                                                   на оказание образовательных услуг по профессио-

нальной переподготовке муниципальных служащих

мэрии города Новосибирска в 2009 году

ЗАЯВКА

на участие в открытом конкурсе на право заключения муниципального 

контракта на оказание образовательных услуг по профессиональной
переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска 
в 2009 году

1. Изучив конкурсную документацию на право заключения муниципального контракта на оказание образовательных услуг по профессиональной переподготовке муниципальных служащих мэрии города Новосибирска в 2009 году,
участник размещения заказа _______________________________________________________

________________________________________________________________________________

(полное наименование участника размещения заказа, сведения о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона)
________________________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________, действующего на основании _______________________________________________________

________________________________________________________________________________
направляет настоящую заявку с пакетом необходимых документов для участия в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта.

2. Гарантирую достоверность представленной информации.

3. Предлагаемая цена муниципального контракта составляет ___________ рублей. Объем поставки услуг и обоснование стоимости контракта приведены в приложениях.

4. В случае признания победителем обязуюсь заключить с мэрией города Новосибирска муниципальный контракт не позднее 20 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок.
5. К заявке прилагаются документы, предусмотренные конкурсной документацией, согласно описи.
Приложения: опись документов на ________ листах;

                        документы на ________ листах.

Руководитель организации

          (или уполномоченный представитель)

__________________ (И. О. Ф.)
             ( подпись)
м.п.

Приложение 1

к заявке на участие в конкурсе 
АНКЕТА

 участника открытого конкурса

	№ п.
	Наименование
	Сведения об участнике открытого конкурса

	1
	Фирменное наименование
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Учредители
(перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10 %)
	

	4
	Свидетельство о регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	5
	Лицензия на право оказания образовательных услуг
	

	6
	Свидетельство о государственной аккредитации
	

	7
	Местонахождение
	

	8
	Почтовый адрес
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с, к/с)
	

	10
	Ответственный исполнитель, номер контактного телефона
	

	11
	Факс
	

	12
	Адрес электронной почты
	


__________________________                     __________________       _________________________________

 (участник размещения заказа)                                 (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)

                                                                         М. П. 

Приложение 2 
к заявке на участие в конкурсе
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
 приложенных к заявке на участие в конкурсе

	№ п.
	Наименование
	Кол-во страниц

	1
	Заявка на участие в конкурсе (по форме Приложения 3 к конкурсной документации)
	

	2
	Анкета участника открытого конкурса (Приложение 1 к заявке на участие в конкурсе)
	

	3
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки 
	

	4
	Копии действующих лицензий с приложениями, свидетельства о государственной аккредитации с приложением
	

	5
	Предложение о цене муниципального контракта (Приложение 3 к заявке на участие в конкурсе)
	

	6
	Календарный план оказания услуг (Приложение 4 к заявке на участие в конкурсе)
	

	7
	Предложения к качеству услуг (Приложение 5 к заявке на участие в конкурсе) и иные предложения об условиях исполнения муниципального контракта
	

	8
	Иные документы (по усмотрению участника конкурса), заполняемые или предоставляемые участниками конкурса в соответствии с требованиями конкурсной документации
	


Приложение 3 
к заявке на участие в конкурсе
Предложение о цене муниципального Контракта по лоту № ___
Изучив конкурсную документацию
______________________________________________________________________________

(полное наименование участника размещения заказа)
предлагает предоставить образовательные услуги по следующей программе профессиональной переподготовки ______________________________________________________________, специализации _____________________________________________________________________________________ муниципальным служащим мэрии города Новосибирска.
	Затраты на обучение

	№ п.
	Статьи затрат
	Стоимость услуг без учета НДС, рублей
	НДС, 

рублей
	Итого с учетом НДС, 

рублей

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Прочие затраты

	
	
	
	
	

	Всего затрат:
	

	Затраты на одного слушателя:
	


Общая стоимость предоставляемых услуг ____________ (_________________________

_______________________________________________) рублей, в том числе:

__________________________                     __________________       _________________________________
 (главный бухгалтер участника                                 (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)

       размещения заказа)
__________________________                     __________________       _________________________________

 (участник размещения заказа)                                 (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)

                                                                         М. П. 
Приложение 4
 к заявке на участие в конкурсе
Календарный план оказания услуг по лоту № ____
	№ п.
	Наименование оказываемых услуг (направления, специализации программ профессиональной переподготовки)
	Кол-во академ. часов программы
	Срок оказания услуг 
	Место поставки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание:

Участник размещения заказа

	
	
	

	(подпись, печать)
	
	(должность)


Приложение 5
 к заявке на участие в конкурсе
Предложения к качеству услуг по лоту № ___
_______________________________________________________________________________

(полное наименование образовательного учреждения)

______________________________________________________________________________________________ 
	№ п.
	Наименование услуг 

(направления, специализации программ 

профессиональной переподготовки)
	Предложения к качеству услуг

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 4
к конкурсной документации открытого  конкурса 

                                                                                   на право заключения муниципального контракта 

                                                                                   на оказание образовательных услуг по профессио-

нальной переподготовке муниципальных служащих

мэрии города Новосибирска в 2009 году

Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе

1. Язык заявки на участие в конкурсе

Заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, которыми обменялись участник размещения заказа и Заказчик, должны быть написаны на русском языке.

2. Документация, входящая в заявку на участие в конкурсе

Документация на участие в конкурсе, подготовленная участником размещения заказа, должна содержать:
заявку на участие в конкурсе (Приложение 3 к конкурсной документации);

предложение о цене муниципального контракта (Приложение 3 к заявке на участие в конкурсе);

календарный план оказания услуг (Приложение 4 к заявке на участие в конкурсе);

предложения к качеству услуг (Приложение 5 к заявке на участие в конкурсе); иные предложения об условиях исполнения муниципального контракта в произвольной форме.
Прочие документы, входящие в заявку на участие в конкурсе и не требующие заполнения участником размещения заказа, представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя и печатью участника размещения заказа, кроме нотариально заверенной копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданной органами Федеральной налоговой службы, и нотариально заверенной копии выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной органами Федеральной налоговой службы.

3. Форма заявки на участие в конкурсе и предложение о цене контракта (таблица цен)
Участник размещения заказа заполняет заявку на участие в конкурсе по форме Приложения 3 к конкурсной документации. При заполнении заявки участник конкурса:

в поле «участник размещения заказа» вписывает полное наименование организации, подающей заявку на участие в конкурсе. Использование аббревиатур не допускается.  

Наименование участника размещения заказа указывается в соответствии с учредительными документами и должно содержать сведения об организационно-правовой форме участника, почтовый адрес и фактический адрес в случае расхождения с почтовым адресом. В заявке указывается номер контактного телефона участника размещения заказа;
в поле «в лице» заносит полностью фамилию, имя, отчество и должность уполномоченного лица, подписавшего заявку;

в поле «действующего на основании» указывает документ, являющийся основанием полномочий лица, подписавшего заявку.

Заявка подписывается лицом, указанным в поле «в лице», и заверяется оттиском печати участника размещения заказа.

Предложение о цене контракта (таблица цен) должно содержать наименование, виды услуг без учета НДС (в рублях), размер НДС (в рублях) и итоговую стоимость с учетом НДС (в рублях). Все разделы должны быть заполнены участником конкурса, исходя из специфики оказываемых услуг.

Календарный план оказания услуг должен содержать наименование оказываемых услуг, количество, срок оказания услуг и место поставки с указанием полного адреса.
Примечание:

Заказчик будет благодарен Вам, если для ускорения процедур рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  будут представлены следующие документы:

1. Справка о непроведении ликвидации участника размещения заказа или непроведении в его отношении процедуры банкротства, заверенную руководителем и главным бухгалтером участника размещения заказа. 

2. Бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период (или копию) с отметкой налогового органа.
3. Справка об отсутствии задолженности по налогам и сборам за последний отчетный период, заверенная руководителем и главным бухгалтером участника размещения заказа.

 Приложение 5
к конкурсной документации открытого  конкурса 

                                                                                   на право заключения муниципального контракта 

                                                                                   на оказание образовательных услуг по профессио-

нальной переподготовке муниципальных служащих

мэрии города Новосибирска в 2009 году

В мэрию города Новосибирска

Конкурс________________________________
_______________________________________

_______________________________________
Уведомление
 

об отзыве заявки на участие в конкурсе

Настоящим письмом ____________________________________________________________________ 

(наименование участника размещения заказа)
_________________________________________________________________________________________________________
уведомляет Вас, что отзывает свою заявку на участие в конкурсе 
№ ____________________________ и направляет своего работника 

____________________________________________________________________ 
                                                                             (Ф.И.О., должность)

___________________________________________________________________, которому доверяет забрать свою заявку на участие в конкурсе.
Руководитель

(уполномоченный представитель)


__________________________________


__________________________________________

                                                                                                                  (подпись, расшифровка подписи)

� Изготавливается на фирменном бланке организации – участника размещения заказа, при его наличии.


� Изготавливается на фирменном бланке организации – участника размещения заказа, при его наличии.


� Изготавливается на фирменном бланке организации – участника размещения заказа, при его наличии.
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